
 
     

 Leitung und Koordination des gesamten Angebotsprozesses – von der Vorbereitung bis zur finalen 
Abgabe 

 Erstellung professioneller und kundenorientierter Angebote 

 Prüfung und Beurteilung von Ausschreibungsunterlagen sowie Erstellung von Kalkulationen 

 Koordination und Steuerung der Angebotsaktivitäten in Zusammenarbeit mit dem Bid-Manager 

 Enge Zusammenarbeit mit dem Vorgesetzten, dem Vertriebsteam und verschiedenen Fachabtei-
lung, um die bestmöglichen Lösungen zu entwickeln 

 Sicherstellung der Einhaltung von Qualitätsstandards und Terminvorgaben 

 Abgeschlossenes Studium in Betriebswirtschaft, Ingenieur-
wesen, Wirtschaftsingenieurwesen- eventuell mit Schwer-
punkt Projektmanagement oder eine vergleichbare Qualifi-
kation 

 Berufserfahrung im Projektmanagement oder im Ange-
botsmanagement ist von Vorteil 

 Ausgeprägte analytische Fähigkeiten und eine strukturierte 
Arbeitsweise 

 Durchsetzungsfähigkeit und Eigeninitiative 

 Starke Teamorientierung und ausgezeichnete Kommunika-
tionsfähigkeiten 
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